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NMonoxeHune 06 apxmse MBOY «beHounckasa COLL»

I. O0mue noJoxxeHust

1.TTonoxxenue 06 apxuBe MbBOY «benoiickas COII» pa3pabotaHo B
COOTBETCTBUH C THUMOBBIM MOJIOKEHHEM 00 apXUBE OpraHU3aIiy, YTBEPKICHHBIM
npuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 r.

2. ApxuB MBOY «benolickas COI» BbICTYyHaeT HCTOYHHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYAapCTBEHHBIX, MYHHIIUMIAJIbHBIX apXWUBOB (lajee —
ApPXUB IIKOJIBI).

3. ApXuB TIKOJIBI CO3/Ja€TCsl Ha TMpaBax CTPYKTYPHOTO MOApa3AeiICHuUs,
OCYILIECTBIISIFOIIETO  XPaHEHWE, KOMIUIEKTOBaHUE, YYET U  HCIOJIb30BAaHHE
nokymeHToB ApxuHoro ¢onaa Poccuiickoit @eaepannn, TOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpime 10 yer) cpokOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE€ MO JUYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCA B JACSATEILHOCTH IIKOJbI, a TaKXe€ IMOATOTOBKY TOKYMEHTOB K
nepeaye Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHE B TOCYAapCTBEHHbBIN (MyHULIMTIATBHBIN) apXUB,
HMCTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBaHUSI KOTOPOTO BBICTYIAET MIKOJIA.

4.ApxuB LIKOJBI B CBOEH JAEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS DenepaabHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit Denepamnmmy,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickot ®Denepauuu,
cyobexToB Poccuiickoit @enepaiuu B chepe apXUBHO-

ro Jena W JEJONPOU3BOJACTBA, IMPABWIAMU OpPraHU3alUUd  XPAHEHUS,
KOMIUJIEKTOBAHUS, Y4Y€Ta M HCIOJb30BAHUS JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHaa
Poccniickont @enepannn u Ipyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB



B TOCYJAapCTBCHHLIX OpraHax, opraHax MCCTHOT'O CaMOYIIPABJICHUA U
OpraHu3anuax.

I1. CocTaB 10KyMEeHTOB ApXHBa IIKOJIbI
S. ApXUB IIKOJIBI XPAHUT:
a) JOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs], B
TOM YHCJIE JOKYMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMECS B JAESITEIbHOCTU
MBOY «benoiickas COIL»;

0) apxuBHBIE (POHBI TUYHOTO MPOUCXOKACHUS (MPU UX HATUIUH);

B) CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM M YYETHBIE JOKY-MEHTBI
ApXuBa LIKOJIBI;

r) poHa mosnb30BaHus (apxuBa) (MpU HATTUYHH).
I11. 3agaun ApxuBa mIKOJIbI
6.K 3amauam ApxuBa MIKOJIBI OTHOCSTCS:

6.1. Opranuzanus XpaHeHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOT-PEH
IMyHKTOM S Hacrtosuero [lonoxenus.

6.2. KommuiekroBaHue ApxuBa HIKOJIBI JOKYMEHTaMH, OOpa30oBaBIIMMUCS B
nesareabHoctd MBOVY «benoiickas COILLy.

6.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HaXOASIIUXCS HA XPAHEHUU B APXHUBE IIKOJIBI.

6.4. Mcrionp30BaHuE JOKYMEHTOB, HAXOSIIIUXCSL HA XPAaHEHUU B APXHMBE IIKOJIBI.



6.5. IlonroroBka u cBoeBpeMeHHas nepeaya JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHAa
Poccuiickon ®enepaumd Ha IIOCTOSSHHOE XPaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN
(MYHUITUTIAJIHBIN ) apXUB.

6.6. MeTomyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb 32 (HOPMHUPOBAHHEM
¥ 0pOpMIICHHEM [T B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AesICHUsIX OpraHu3aluu

Y CBOEBPEMEHHOM Tiepeiaueii uX B ApXUB HIKOJIBI.

IV. ®ynukuun ApxuBa MKOJIbI
7. ApXHB IIKOJIbI OCYIIECTBIISIET CACAYIOMINE PYHKIUU:

7.1. Opra"u3yetr mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbiiie 10
JIET) CPOKOB XPaHEHHUS, B TOM YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30-BaBIIUXCS B
nearenbHocTh MBOY «benolickas COILl», B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM
rpapuKoM.

7.2. Bener yyer JOKyMEHTOB M ()OHAOB, HAXOASAIMIMXCA Ha XpaHEHUU B ApXHBE
IIKOJIBI.

7.3. IlpeacraBisieT B TOCYIapCTBEHHBIM (MYHUIIMIAIBHBIN) apXvWB Yy4YeTHBHIE
CBeZieHUsI 00 0O0beMe M COCTaBe XPAHSILIUXCS B apXMBE HIKOJbI JOKYMEHTOB
ApxusHoro gonna Poccuiickoit denepanuu u Jpyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C MOPSAKOM TOCYAAPCTBEHHOrO ydeTa JOKYMEHTOB APXHBHOIO
dbonna Poccuiickoit denepanum.

7.4. CuctemMaTU3UpyeT U pa3MelIaeT JOKYMEHTBI, IOCTyNAOIIME HA XPAHEHHE B
ApXUB LIKOJIbI, 00pa30BaBLINECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS AEATEILHOCTH IIKOJIBI.

7.5. OcyniecTBiIS€T NOJATOTOBKY U MPEACTABIISACT:



a) Ha pacCCMOTPEHHUE U COTIACOBAHHUE SKCIEPTHONM KOMHUCCUU IIKOJIBI OMUCH JE
MOCTOSIHHOT'O XpaHEHUs, BpeMEeHHbIX (CBbIlIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM
YHCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThI O BbIICJICHUU

K YHUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TMOICKANTUX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpaTre JOKYMEHTOB, AaKTbl O HEHUCIPAaBUMBIX MOBPEKICHUSAX aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXKIEHUE HDKCHEPTHO-NPOBEPOYHOM KOMHCCHHM  (PeepaabHOTO
rOCyJapCTBEHHOIO apXMBa WM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOIHUTEIbHON
BiacTu cyowekra Poccuiickoit denepanuu B cepe apxuBHOTO jena (nganee —
OIIK apXuBHOTO yUpexAeHHUs) ONTUCU JIe] TOCTOSIHHOTO XPAaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue OIIK apXuBHOro ydpexaeHusi WU TOCyJapCTBEHHOIO
apxuBa cyobekTa Poccuiickoit @enepanuu (MyHHIIMIAIBHOTO apXHBa),

B CJIy4ac HAJACJICHUA €TI0 COOTBCTCTBYIOIIMMHU ITIOJTHOMOYHAMM, OITMCHU ACJTI I10
JIJMYHOMY COCTAaBY,

r) Ha coryiacoBanue JIIK apXuBHOTO y4pekKaeHus: WM IOCy1apCTBEHHOIO apX1Ba
cyorekra Poccuiickoii @epepauuu (MyHHMLIMOAIBHOTO apXuBa), B Clydae
HAJIEJIeHUs] €ro  COOTBETCTBYIOIIMMH  IIOJHOMOYMSAMH, akThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXKACHNE AUPEKTOPY IIKOJIbI OMMCH J€J MOCTOSHHOTO XpaHe-HHUs, OUCH
BpeMEHHbIX (CBbIIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE ONUCU JEN IO
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJIICHUH K YHHUUTOXEHHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB,
HE MOJUIeKAIUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare T0KYMEHTOB, aKThl O HEHMCIPABUMBIX
MOBPEXKJICHUIX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, YTBepxkaAeHHbIe (coriacoBaHHbie) DIIK
WIM  TOCYJapCTBEHHBIM  apxuBoM  cyOwekta  Poccuiickoit ~ denepauuu
(MyHHLIMIIAJIIBHBIM  apXMBOM) B CJIly4a€ HAJEJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOLIMMU
ITOJITHOMOYHSIMHU.



7.6. Opranuzyer mnepeaady JI0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoi
@denepaliid Ha TMOCTOSIHHOE XpPAaHEHUWE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MyHUIUIAIbHBIN)
apXuB.

7.7. OpranuzyeT W NPOBOJUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (CBbIlIe 10 1€T) CpOKOB XpaHEHU,
HaXOJSAIIUXCS HA XpAaHEHUU

B ApXHBE IIKOJBI B IEIAX OTOOpa JTOKYMEHTOB JJIi BKJIIOUEHHUS B COCTaB
ApxuBHoro ponna Poccuiickoit deaeparuu, a Takke BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE

IIoJICKallInuXx ,Z[ﬂJIBHGﬁIHGMY XPaHCHUILO.

7.8. [IpoBOAUT MEpONPUSITHUS 110 0OECTICYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEH-TOB,
HaXOJSAIIMXCS HA XPAaHECHUU B APXUBE IIKOJIBI.

7.9. Opranusyet uH(GOPMHUPOBaAHUE PYKOBOACTBA U PAOOTHUKOB Op-TaHU3AIUH O
COCTAaBE U COJCPKAHUU JOKYMEHTOB ApPXHUBA IIKOJIBI.

7.10. UudopMupyeT mosib30BaTesiei mo BOpocaM MECTOHAXO0XKIEHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3syert Bbjady JTOKYMEHTOB U JI€JI JjIsl paOOThl B YUTATLHOM
(TpOCMOTPOBOM) 3aji€ HJIM BO BPEMEHHOE TOJIb30BaHHE.

7.12. VctionHseT 3anpochl MOJIb30BATEIIEH, BbIIAET APXUBHBIE KON JOKYMEHTOB,
ApXUBHBIC BBIITUCKUA U APXHUBHBIC CIIPABKHU.

7.13. Bener y4eT UCIOIB30BAHUSA JOKYMEHTOB ApXHBa IIKOJIBI.

7.14. Co3naet GoH 10JIb30BaHUSI APXHBA MIKOJIBI U OPTAHU3YET €ro
HCIIOJIh30BaHUE.

7.15. OcymiecTBasieT BEAEHUE CIPABOYHO-IIONCKOBBIX CPEJICTB K JIOKYMEHTaM
ApXuBa LIKOJIBI.



7.16. YyacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB LIKOJIbI IO BOMPOCAM apXUBHOTO
JieNa U Je0NPOU3BOICTBA.

7.17. Oka3pIBaeT METOANYECKYIO TOMOILb!

a) clyx0e [eJOmpou3BOJICTBA IIKOJIBI B COCTaBJICHWHM HOMEHKIATyphl Jell,
dhopmMupoBaHUM B O(POPMIICHUH JIETT;

0) CTPYKTYpHBIM NOAPA3JIEICHUSIM U paOOTHUKAM IIKOJIbI B IOJTOTOBKE
JOKYMEHTOB K IIepeiaye B APXUB IIKOJIbI
V. IIpaBa ApxuBa IIKOJIbI

8. ApXUB IIKOJIBI UMEET IIPABO:

a) IPEACTaBIATh AUPEKTOPY IIKOJIBI MPEMAJIOKEHHUS 110 COBEPUIEHCTBOBAHUIO
OpraHM3allMd XPAHEHUSA, KOMIUIEKTOBAaHUs, YydeTa U  HUCIIOJIb30BaHUSA
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B APXUBE IIKOJIBI;

0) 3ampamMBaTh B CTPYKTYPHBIX IOJAPA3JENCHUAX IUKOJBl  CBEJICHUS,
HE00XoAUMBIE JUIsl padOThl ApXHBa LIKOJIbL;

B) JaBaTh PEKOMEHIAUUU CTPYKTYPHBIM TOJPA3ACICHUSIM OpraHu3aluu 110
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHIINH ApPXHWBa IIKOJIBL;

r) UHQOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBIE MOAPA3IEICHHSI IKOIbl O HEOOXOIUMOCTHU
nepeaadyn JOKYMEHTOB B ApXMB IIKOJBI B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM
rpagukom;

1) TPUHUMATh Yy4acTHe B 3acelaHuax LleHTpanbHOW SKCHEPTHO-IPOBEPOUYHOM
komuccuu rmpu PenepanbHoM apXxuBHOM areHTcTBe, DIIK apxuBHOTO yupexaeHus.



